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AMAC:

Bu talimatin amaci, Makine Teknolojileri Atolyesindeki ¢aligmalarda uyulmasi gereken
usulleri ve izlenmesi gereken iglemleri belirlemektir.

KAPSAM:

Bu talimat Bagkent OSB Mesleki ve Teknik Analdolu Lisesi Makine Teknolojileri Adlyesini

kapsar

TANIMLAR

ILGILI PROSES:

PR.010-Egitim-Ogretim Prosesi

RISK VE FIRSATLAR (Kritik Basar1 Faktorleri):

Talimata uymamak hayati tehlikelerin ortay acikmasina sebep olabilir.

ETKILESIM

SAKLAMA VE COGALTMA

Bu talimat Okul Miidiirii, Kalite Koordinatorii ve Boliim/Atdlye sefi tarafindan saklanir ve

atolyede uygun ve herkesin gorecegi bir yere astlir.
DETAY/UYGULAMA

1- Cahsma Oncesi Yapilacak olan islemler:

Atolye’ye zamanindan dnce geliniz.

Atolye’ye gelislerinizde ¢aligma ortami i¢in kisisel ¢alisma kiyafetlerinizi; koruyucu
giivenlik ara¢ gereglerinizi yaninizda bulundurunuz.

Onliikleriniz yirtik sokiik bol olmamal1 ve kol u¢ veya mansetleri lastikli olmalidr.
Ders baslama saati oncesi 1§ Onliiklerinizi giyiniz. Soyunma ve giyinme iglemini hizli
ve sessizce yapiniz.

Atolye kiyafetlerinizin kimliginizin aynasi oldugunu unutmayiniz.

Atolye giris ve ¢ikis yoklamalar1 esnasinda sessiz olunuz ve talimatlara uyunuz.
Temrin pargalarin islenmesine baglamadan 6nce ne yapacaginizdan emin olunuz.
Islemlerden emin degilseniz dgretmeninize sorunuz.

Atolye caligmalarinizda daima 6gretmeninizi 6rnek aliniz

Kullanma becerisine sahip oldugunuz tiim takim avadanlik ve makinelerin ¢alisma
talimatin1 okumadan higbir emniyet tedbiri almadan ve izinsiz kullanmayiniz.

Calisma Sirasinda Dikkat Edilecek Olan Hususlar

Caligmalar esnasinda gereksiz yere calisanlarin ilgisini dagitacak diizeyde, dikkat
cekici ytiksek sesli konugmalar ve hizli hareketler yapmayiniz.

Calismaniz sirasinda sizi mesgul edecek kisilerin ¢alisma ortaminiza ve tezgadhin
yanina yaklasilmasina veya karsisinda durulmasina izin vermeyiniz.

Calisan arkadasiniza asla saka yapmayiniz, gereksiz miidahale etmeyiniz.

Tehlike aninda en seri sekilde 6gretmeninize haber veriniz.

Her makineye ait calisma talimatlarin1 okuyunuz ve kurallara uyunuz.

Calismis oldugunuz makinede anormal durumlar1 6gretmeninize bildiriniz. Asla varsa
aksakliklarini kendiniz ¢6zmeye ¢alismayiniz.

Tiim ¢alisma ve davraniglart iceren kurallarin sizin glivenligimizi saglamaya yonelik
oldugunu unutmayalim.

Tenefftiis saati igerisinde tiim ¢aligmalar1 giivenli bir sekilde birakiniz.

Tenefflis saatlerinde atdlyeyi terk ediniz. Teneffiis bitiminde zamaninda geliniz.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Sidika BASBUGA
Okul Miidiirii
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3- Cahsma Sonrasi Yapilacak Islermler

e (Calismis oldugunuz tezgahlart durdurunuz. Takim ve avadanliklar temizleyerek
yerlerine koyunuz.

e Atolyede temizliginde gorevinizi gormek ve bulmak istediginiz gibi yapiniz.

e Genel ve tezgah temizliginde basingli hava kullanirken etrafinizda zarar gorecek
arkadaslarinizi ikaz ediniz. Gozlik kullaniniz.

e Temizlik sirasinda 1slanan kisimlari iistiibii ile kurulayiniz.

e Yaglanmasi gerekli kisimlar1 paslanmayi 6nlemek i¢in yaglayimniz.

¢ Kisisel kiyafet ve koruyucu giivenlik ara¢ gereclerini uygun sekilde saklayiniz.

¢ (alismaniz sonuglanmis ise atdlyeyi terk etme durumunda ana salteri kapatiniz

* Atdlyeden terk etme durumunda esyalarinizi unutmayimz. Sessizce ayriliniz.
EK DOKUMANLAR

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sidika BASBUGA
Okul Midiirt



