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Odak Grup toplantisinin amaci, belirlenen bir konu hakkinda katilimcilarin bakis agilarina,
yasantilarina, ilgilerine, deneyimlerine, egilimlerine, diislincelerine, algilarina, duygularina, tutum
ve aliskanliklarina dair derinlemesine, detayli ve ¢ok boyutlu nitel bilgi edinmek, katilimcilarin
goriig, diisiince ve Onerilerini belirlemek ve raporlastirmaktir.

Odak grup goriismelerinde genellikle bir moderator ve bir raportér bulunmaktadir.

Odak grup goriismeleri asagida belirtilen asamalarda gerceklestirilir:

1-Toplantinin amaci ve arastirilacak konu belirlenir, sinrilar ¢izilir, gériismede kullanilacak
ana basliklar, alt basliklar ve sorulacak sorular belirlenir.

2-Goriismenin yeri, zamani, moderator, raportor, varsa diger gorevliler belirlenir ve gerekli
goriismeler yapilarak is boliimii yapilir, sorumluluklar belirlenir.

3-Goriismeye katilacak kisilerle bu kisilerin 6zellikleri belirlenir, davet listesi hazirlanir.

4-Davet yazis1 hazirlanir. Davet yapilir. Davetler Asagidaki sira ile yapilir ve teyit edilir.
Davetlerde asagida belirtilen yontemlerin tamami veya bir kismi kullanilabilir. Bu durum 3.
Maddede yapilan ¢alisma esnasinda belirlenir.

e E-Posta

e Telefon

e SMS

4-Toplant1 yeri ve ikramlarla ilgili hazirliklar yapilir. Toplant1 esnasinda ses, goriintii kayidi
yapilip yapilmayacag: belirlenir ve gerekli tedbirler alinir.

5-FR.121-Toplant1 Katilime1 (Hazirun) Listesi, katilimcilar belli ise isimleir yazilarak belli
degilse bos halde hairlanir. Yeteri kadar satir bos birakilir ve toplantt giinii katilime1r imzasini
almak tizere hazir edilir.

6-Toplant1 baslatilir ve asagida belirlenen sekilde siirdiiriiliir. Toplant1 esnasinda 6nceden
belirlenen ses, goriintii kayitlar1 alinir, raportor gerekli notlari tutar ve toplanti sonunda raporunu
okul miidiiriine sunar.

e Acilis: Toplant1 hakkinda kisa bilgi verilir. Amag agiklanir. Toplant: siiresi belirtilir.
Toplantida izlenecek ydntem hakkinda bilgi verilir. Ozellikle katilimeilarin
kendilerine verilen siireye uymalart istenir. Her katilime bir dakika gibi kisa bir siirede
kendini tanitir.

e Tanitma sorulari: Bir, iki soru 6rnegi verilir. Her soru i¢in en fazla bes dakika verilir.
Bu sorularin amaci katilimcilar tartigilacak konuya 1sindirmaktir.

e Gegis sorular: Bir, iki soru tartisilabilir; ancak verilen siire 7-8 dakikay1
geememelidir. Bu sorular, tanitma sorular1 ve anahtar sorular arasinda koprii olabilir;
fakat daha derinlemesine sorulardir. Bu sorulardan itibaren katilimeilar artik diger
katilimcilarla diisiincelerini paylasirlar.

e Anahtar sorular: Iki, ii¢ soru olabilir ve konuyu tartisacak kadar zaman taninabilir. Bu
siire 10—15 dakika olabilir. Bu sorular odak grubun temel sorularidir. Arastirma
sorularia odaklanilir, buraya kadar gegen siire toplam siirenin yaris1 kadardir.

e Arastirma sorulari: Bir, iki adet olabilir; bu sorular i¢in de 10-15 dakika verilebilir. Bu
stire odak grup goriismesinin uzunluguna baghdir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sidika BASBUGA
Okul Miidiirii
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e Kapanis sorusu: Genellikle son bir sorudur ve bu soru igin 3-5 dakika verilebilir.
Katilimcilarin son climlelerini sunmalari saglanir.

e Final sorusu: Katilimcilara kisaca deginilmeyen bir konu olup olmadig: sorulur.
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