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AMAC
Bu talimatin amaci okulun temizlik islerinin yiiriitilmesine iliskin usul ve esaslari
belirlemektir.
KAPSAM
Bu talimat Bagkent OSB Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesini kapsar
TANIMLAR

ILGILI PROSES
PR.OZl-Insan Kaynaklar1 Proses
RISK VE FIRSATLAR (Kritik Basar1 Faktorleri)

salgin riskini de beraberinde getirir
ETKILESIM
Tiim prosesleri etkiler
SAKLAMA VE COGALTMA
Okul Midiirii tarafindan saklanir ve bu talimati yiiriitmekle gorevli olanlara tebig edilerek

duyurulur

DETAYI/UYGULAMA

1.
2.

10.

Temizlik hizmetlerinin zamaninda yapilmasindan tiim temizlik personeli sorumludur.
Temizlik personeli gorevlendirildikleri yerlerde ¢alisan 6gretmen ve idari personel
odalari, siniflar, koridorlar ve tuvaletlerle bah¢e temizliginden sorumlu olup, temizlik
personeline 6zel is yaptirilamaz.

Atolte ve laboratuvarlarin temizliginden ilgili 6gretmen sorumlu olup, dersin bitminden
saglar.

Tim temizlik personeli her giin ders bitimini takip eden zaman diliminde tiim siniflarin
temizligini yapar. Tuvalet ve diger mekanlarin temizlikleri ise ders zamaninda da
yapilabilir.

Temizlik sorumlulari tarafindan bayan ve erkek tuvaletlerinin giris kapilarinin arka
kisminda bulunan FR.154-Giinliik Tuvalet Temizlik Takip Formu temizlik islemlerinin
bitimine miiteakip imzalanacak, ndbetci 6gretmen tarafindan kontrol edilecektir.
Ogretmen ve idari personel tarafindan talep edilen tasima ve yer degistirme isleri
oncelikle ilgili miidiir yardimcisina talep yolu ile iletilecek, uygun goriilen talepler is
sirasina gore zamaninda ve eksiksiz yerine getirilecektir.

Temizlik hizmetlerinde goérevli personel 6gretmen ve idari personelin 6zel taleplerini
yerine getirmeyecek, ikili diyaloga girilmeyecek konu ilgili miidiir yardimcisina
bildirilecektir.

Temizlik hizmetlerinde bulunan personel kendisine teblig edilen sorumluluk alanini her
ne sebeple olursa olsun terk etmeyecek, Amirinden aldigi talimata gore hareket
edecektir.

Temizlik hizmetlerinin icrast sirasinda biitlin temizlik personeli maske, eldiven
kullanacak, kimyevi madde kullanimlarinda ise gozliik takacak ve dikkatli olacaktir.
Belirtilen malzemeleri kullanmayan personel meydana gelebilecek hastalik veya is
kazasindan kendisi sorumlu olacaktir.

Tiim temizlik personeli s Saglig1 ve Giivenligi Kanunu geregince is giivenligi ve is¢i
saglig kurallarina uyacak, aksayan hususlar1 amirine bildirecektir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sidika BASBUGA
Okul Midiirt
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11. Temizlik gorevlileri kendisine verilen malzemelerden sorumlu olup, sorumluluk
alanlarinin  degismesi durumunda, yeni sorumluluk alanina kendisine verilen
malzemeler ile birlikte gidecektir.

12. Yikama islerinde kullanilan yikama makinasi, sorumlular1 tarafindan c¢alisir durumda
bulundurulacak, arizalanan makinalar zamaninda ilgili miidiir yardimcisina bildirilecek,
sorumlusu tarafindan ariza giderilinceye kadar takibi saglanacaktir.

EK DOKUMANLAR
e FR.154-Giinliik Tuvalet Temizlik Takip Formu

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sidika BASBUGA
Okul Midiirt



